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填写《出差审批表》








科研经费





课题组成员





项目负责人审批





学院领导审批





书记审批





财务人员：审核制单、复核、转账（卡）





分管校领导审批





主管校长审批





学院








机关








副处级





其他人员





课题负责人





非科研经费





报领导审批后交财务大厅预审








网上预约报账并打印预约报销单








部门负责人审批





学院领导双签





正处级





正处级审批





行政








党委








分管校领导审批





分管校领导审批








