
附件1：南京信息工程大学网上酬金申报业务注意事项
1.登录系统有两种方式：一种是登录个人的学校校园信息门户后，点击之前的财务系统图标；另外一种是进入财务处网站点击【网上查询与报账系统】，输入原有的财务查询系统的账号密码即可。如账户密码遗忘请拨打58731111查询。
2.银行卡号以系统中的工资卡号、学生银行卡号为准。老师、学生在输入人员信息时请注意核对银行卡号是否正确，如需修改卡号，须持本人身份证件来财务处综合科进行修改。
3.因农行支付系统还在修复完善，无银行卡号、卡号户名为英文、非农行卡号，预约时卡类型需要选择“作盘代发”。

4.一张预约申请单只能选择发放一种“人员类型”、一种“酬金性质”、一种“支付方式”。“人员类型”分为校内人员、校外人员、本校学生三类分别填写申报；“酬金性质”按照预约系统中的酬金类型选择；“支付类型”分为01农业银行、00作盘代发两类。
5.发放校外人员劳务酬金时，用户登陆系统后必须先在“校外人员信息维护”中添加校外人员信息，填写校外人员姓名与本人身份证必须一致。银行信息必须具体到某某支行，开户银行联行号必须填写确认，以免影响酬金发放。

6.不允许代领酬金及提前垫付发放酬金。
7.预约单变为“已处理”状态后不可修改、撤销及退回。

8.系统中的“酬金常用发放名单管理”中只能添加校内人员及学生信息。

9.预约单中发放的金额只能为税前金额
10.预约申报单修改时，项目编号，报销业务大类、支付方式不能修改。如果以上三种情况需要修改的，需删除预约单后，重新申请新预约单。
11.滨江学院账套发放酬金劳务需要网上取号，填写新版“南京信息工程大学劳务发放清单”到财务处208登记，现场报销。
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